
 

ةراتعليمات تنظيم الوكالات العامة والخاصة في السف  
 

موعد   حجز  جبيلغايات تنظيم الوكالات العامة أو الخاصة في سفارة المملكة الأردنية الهاشمية/القسم القنصلي في اوتاوا،       

 . في الموعد المقرر ةللحضور الشخصي الى مقر السفارة لتنظيم الوكال
 

 طريقة تنظيم وكالة عامة في السفارة: 

 دناه: ، وإحضار الوثائق المدرجة أاحجز موعديرجى حجز موعد، اضغط:  

 طلب إجراء معاملة(. )معبأ وموقع، اضغط: موذج "طلب إجراء معاملة " ن .1

 . هوية الأحوال المدنية الذكيةأو ، جواز السفر الأصلي ساري المفعول للموكل، )غير ملغي( .2

 .)الموكل اليه( صورة عن جواز سفر او هوية أحوال مدنية للوكيل .3

 الرسوم.  .4

 الرسوم: 

 . ”Embassy of Jordan“باسم   Money order أو  Bank draft و$ دولار كندي، يدفع بشيك مصدق أ124.25  -

 )موكل ثاني( على الوكالة. $( دولار كندي للتوقيع الثاني عند وجود 8.75يضاف اليه مبلغ ) -
 

 طريقة تنظيم وكالة خاصة في السفارة 

 دناه: ، وإحضار الوثائق المدرجة أاحجز موعديرجى حجز موعد، اضغط:  

 . (طلب إجراء معاملة)معبأ وموقع، اضغط: موذج "طلب إجراء معاملة " ن .1

   هوية الأحوال المدنية الذكية.أو جواز السفر الأصلي ساري المفعول للموكل، )غير ملغي(،  .2

 للموكل إليه.  صورة عن جواز سفر او هوية أحوال مدنية  .3

للقسم القنصلي    المراد تنظيمها، مع ارسال نسخة منها بالبريد الالكتروني  ةسخة ورقية عن نص الوكالة الخاصن .4

 .Pdfلا تكون صورة او  أ ( وdocument Word)تكون مطبوعة    وأن  consular@fm.gov.jo-ottawaعلى  

السواقين  .5 ترخيص  إدارة  من  صادرة  ذمة  براءة  احضار  لتنظيمها  يشترط  السيارات  ببيع  الخاصة  الوكالات 

 . والمركبات بنفس يوم تنظيم الوكالة، على أن ترد من وزارة الخارجية وشؤون المغتربين

 الخاصة تخص طلاق في المملكة.نسخة من عقد القران إذا كانت الوكالة  .6

 نسخة من جواز سفر الطرف الاخر إذا كانت الوكالة الخاصة تخص زواج في المملكة.  .7

 ، واستخراج سند حجة حصر الإرث. نسخة من شهادة الوفاة، إذا كانت الوكالة الخاصة تخص حصر ارث .8

 نسخة من حجة حصر الإرث، إذا كانت الوكالة الخاصة تخص تصرف بالحصص الذي آل للوكيل بالإرث.  .9

مؤرخة بنفس تاريخ موعد تنظيم الوكالة في السفارة، إذا كانت الوكالة الخاصة   نسخة حديثة من سند ملكية العقار  .10

بالبريد الالكتروني من خلال الدائرة  تخص بيع او رهن او تنازل عن أي عقار في المملكة، شريطة ان ترسل  

الأردنية   الخارجية  في وزارة  الذمة  القنصلية  الحديثة وبراءة  العقار  ملكية  الأراضي  سند  دائرة  الصادرتين من 

   .المؤرختين بنفس تاريخ موعد الوكالة في السفارةوالمساحة و

 الرسوم.  .11

 الرسوم:  

 . ”Embassy of Jordan“باسم   Money order أو  Bank draft و$ دولار كندي، يدفع بشيك مصدق أ85.75 -

 )موكل ثاني( على الوكالة.  عند وجود دولار كندي للتوقيع الثاني$( 8.75يضاف اليه مبلغ ) -
 

 :هامة ملاحظات
a)   من  البريد الالكتروني  عبر  لا يمكن إجراء وكالة خاصة لبيع او رهن او تنازل عن عقار في المملكة إذا لم يردنا سند الملكية الحديث

 أعلاه(، لذا يرجى التأكد من تأمينها قبل الحضور الى السفارة.  10خلال وزارة الخارجية الأردنية )شرط بند 

b) من إدارة ترخيص السواقين والمركبات بنفس يوم تنظيم الوكالة، على   تردنا براءة ذمة  إذا لمخاصة ببيع السيارات الة  وكيمكن اجراء  لا

 أن ترد من وزارة الخارجية وشؤون المغتربين. 

c)  المفعول  لو كانت سارية  حتى   قديمة  جب ابراز بطاقة أحوال مدنية ذكية سارية المفعول، لا يمكن اجراء وكالة على بطاقة أحوال مدنيةي . 

d)  غير قابلة للعزل.  ةوكال تنظيمفي اوتاوا ب  السفارةقوم ت لا 

e)  أي وكالة تحتوي على توكيل لبيع أراضي او ممتلكات خارج أراضي الاردن. نظيمفي اوتاوا بت  السفارةقوم ت لا 

f)  أي وكالة تتعارض مع التشريعات الأردنية أو النظام العام أو الأخلاقي.  نظيمفي اوتاوا بت  السفارةقوم ت لا 

g)  فوريةالترجمة القانونية ولا يقدم خدمة  مشورة في اوتاوا أي  السفارةم دقت لا.   

h)  الوكالة العامة مدرج على الموقع الالكتروني للسفارة باللغتين )العربية والانجليزية(. نص 

i) .يتم تنظيم الوكالات العامة والخاصة في السفارة باللغة العربية فقط، لذا يجب على الموكل ان يتقن اللغة العربية، ليتمكن من قرائتها 

https://booking.mfa.gov.jo/
https://mfa.gov.jo/documents/010324%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A1%20%D9%85%D8%B9%D8%A7%D9%85%D9%84%D8%A9.pdf
https://booking.mfa.gov.jo/
https://mfa.gov.jo/documents/010324%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A1%20%D9%85%D8%B9%D8%A7%D9%85%D9%84%D8%A9.pdf
mailto:ottawa-consular@fm.gov.jo


j)   .نعتدر عن قبول النقد والشيكات الشخصية 


